档案学基础考试大纲

Ⅰ 考查目标

档案学基础综合考试档案学概论、档案文献编纂学等学科基础课程。要求考生系统掌握上述档案学学科的基本概念、基本理论、基本知识和基本方法，能够运用所学的基本理论、基本知识和基本方法分析和解决有关理论问题和实际问题。并了解当代档案学的发展趋势。
Ⅱ　考试形式和试卷结构

一、试卷满分及考试时间
本试卷满分为150分，考试时间为180分钟。
二、答题方式
答题方式为闭卷、笔试。
三、试卷内容
考试内容均源于档案学概论、档案编纂学的教材或著作。       
四、试卷题型结构
1．简答题　　　　　　　　　6小题，每小题15分，共90分
2．论述题　　　　　　　　　2小题，每小题30分，共60分
Ⅲ　考查范围
一、档案的概念与档案现象

（一）档案的定义与种类
（二）档案与相关事物的关系

二、档案的源流
（一）档案的起源

（二）档案形态的演变

三、档案的价值与作用
（一）档案的价值与价值形态
（二）档案的作用
（三）实现档案价值的规律与条件

四、档案事业及其构成
（一）档案工作的内容与基本原则
（二）档案事业的管理体制

五、档案机构
（一）公共档案馆
（二）内部档案机构

（三）档案行政机构

（四）新型档案机构

六、档案工作的特点、规律与发展
（一）档案工作的特点、地位与作用

（二）档案工作的发展规律

（三）档案信息化建设

七、档案法规与档案职业道德

（一）档案工作法律的概念、本质、特点

（二）档案法律与档案行政法规、行政规章的关系
（三）《档案法》的主要内容

（四） 档案职业道德

八、档案学的学科内容、特点与发展
（一）档案学的研究对象与任务
（二）档案学的学科特点与体系

（三）档案学与相关学科的关系
九、档案管理的基本理论与档案学理论的发展趋势

  （一）档案学基础理论概述
  （二）来源原则

  （三）生命周期理论

  （四）档案学理论的发展趋势
十、档案文献
（一）档案文献的概念
（二）档案文献信息的特征

十一、档案文献编纂学概述
（一）档案文献编纂的概念、意义、性质、原则
（二）档案文献编纂的作用与基本功能

（三）档案文献编纂与著作权保护

十二、编纂选题

（一）编纂选题的意义、依据、原则
（三）编纂选题的类型
十二、档案文献的查找

（一）查找档案文献的意义与原则

（二）查找档案文献的方法

十三、档案文献的挑选

（一）挑选档案文献的意义与原则

（二）挑选档案文献的基本要求

十四、档案文献的编辑

（一）档案文献加工概述

（二）档案文献转录加工、点校加工的概念

十五、信息技术对档案文献编纂的影响
（一）传统档案模式的改变

（二）档案编纂信息主流载体的转变

（三）档案编纂传播渠道的开辟

（四）档案真伪辨别程度的增大
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